
Часть 4.  

Вкладка «ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ» 

Итак, Вы нашли интересные котировки. Выбираете одну и, что бы посмотреть «что же там 

внутри», щелкаете мышкой на длинном номере. Этот номер – идентификатор закупки. У каждой 

процедуры - он свой. 

 

 

 

У Вас откроется новое окно с полной информацией о закупке.  

Во вкладке «ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ» Вы увидите длинную таблицу.  

В этой таблице, которую будем называть «ИЗВЕЩЕНИЕ», указаны все факты и 

параметры данной котировки – даты, суммы, адреса, телефоны и тд.  

ОБЯЗАТЕЛЬНО – в Извещении читать ВСЁ. 

 



Извещение состоит из нескольких частей. Обращаю Ваше внимание на некоторые из них. 

1. Информация о закупке. 

 

Обращайте внимание –  

•  Этап закупки -  проверяйте этот пункт, особенно если Ваши изыскания интересных 

котировок длятся несколько дней (а так обычно и бывает). В противном случае легко 

можно упустить время и опоздать с подачей заявки. 

2. Информация о Заказчике. 

 

Обращайте внимание –  

• Адрес Заказчика не всегда совпадает с адресом поставки товара. Уточняйте в Контракте. 

• Бывает, что телефон организации не отвечает. В этом случае найдите эту организацию по 

названию в Яндексе. В разделе Контакты будут телефоны. Обычно указывают телефон 



«секретаря» или «секретариата». Там уже можно уточнить номер человека, упомянутого в 

Извещении. 

• Если у Вас возникают вопросы по Контракту, товару, требованиям, то по этому телефону 

можно уточнить все необходимое. К сожалению, 44-ФЗ не предусматривает письменных 

разъяснений для запроса котировок. Поэтому если нужно что-то уточнить – звоните и 

постарайтесь быть милым и вежливым. 

 

3. Информация о процедуре. 

 

Обращайте внимание –  

• Дата и время окончания подачи заявок. Понятно почему. 

• Место подачи – куда привезти заявку. 

• Порядок подачи – как упаковать, в какое время привезти. Время – ВАЖНО! 

• Где искать ФОРМУ заявки. 

• Дата и время вскрытия – это час «икс», когда будет решаться Ваша судьба. 



4. Информация о контракте. 

 

Обращайте внимание –  

• Место доставки – бывает, что заказчик располагается в центре города, а товар надо вести 

за сотни километров в его филиал. 

• Срок поставки – могут быть варианты. 

- поставка одной партией сразу 

- поставка частями по жесткому графику поставки (график обычно прикладывается к 

Контракту)  

- поставка частями по заявкам Заказчика в течение года (самый долгий вариант) 

 

Если котировка Вам интересна, то для получения более подробной информации о 

Заказчике, можно кликнуть на его название в таблице. Откроется новая вкладка с полными 

реквизитами организации. Из всей этой информации нам могут быть интересны две ссылочки, 

стыдливо притулившиеся в левом нижнем углу страницы.  



 

• Сведения о контрактах организации 

• Информация о размещенных заказах 



Не знаю почему, но на сайте «закупки.гов» эти ссылки работают весьма криво. Если просто 

щелкнуть мышкой на одной из них, то вкладка закрывается. 

Поэтому рекомендую – на ссылке кликайте ПРАВЫМ глазом мышки. И в выпадающем 

меню выбирайте «ОТКРЫТЬ ССЫЛКУ В НОВОЙ ВКЛАДКЕ». 

 

И только в этом случае у Вас откроются ВСЕ контракты и ВСЕ закупки этого Заказчика. 

 

 



Но вернемся к Извещению. 

Рядом с «ОБЩЕЙ ИНФОРМАЦИЕЙ» находится вкладка «ДОКУМЕНТЫ ЗАКУПКИ». 

Нажав на нее, вы увидите прикрепленные заказчиком файлы, в которых содержатся все 

документы запроса котировок, в том числе и описание предмета закупки.  

 

Запомните правило котировок №1. 

Читать ВСЕ документы. 

 

 

 

 



 

1. Расчет начальной цены Контракта (НМЦК). Другими словами – сколько денег есть у 

заказчика в кармане на закупку этого товара или услуги.  

Эту цифру Вы уже видели - и в таблице на сайте и в файле Извещения.  

Частенько цена Контракта сопровождается словом «Обоснование» – это значит, что заказчик 

обязан рассказать мировой общественности из какого пальца он высосал эту начальную сумму. 

То ли нашел цены в Интернете, то ли получил три коммерческих предложения от поставщиков, 

то ли прочитал в глазах главного бухгалтера предприятия.  

2. «Форма заявки». Этот документ Вам предстоит заполнять и отправлять заказчику. От 

правильности и полноты информации, которую Вы  напишите, зависит 50% успеха.  

3. «Контракт» это незаполненная форма («рыба») договора, который предстоит заключать 

победителю с заказчиком.  Перед подачей заявки этот проект следует внимательно прочитать, 

поскольку там описан порядок поставки, приемки и экспертизы товара. А так же сроки оплаты, 

срок действия, штрафные санкции и реквизиты заказчика. 

4. Ну и, конечно, «ТЗ» - техническое задание. Описание Заказчиком своих «хотелок». 

 

Запомните правило котировок 2. 

МЕНЯТЬ форму котировочной заявки НЕЛЬЗЯ. 

Можно только заполнять текстом. 

 

 

 

Как правильно читать ТЗ, какую информацию можно получить из НМЦК, на что обратить 

внимание в Контракте и тонкости заполнения Заявки – все эти вопросы мы будем разбирать 

дополнительно. 




